
Prioritäten-Matrix
ORDNE DEINE JAHRESAUFGABEN NACH WICHTIGKEIT UND DRINGLICHKEIT
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1  · SOFORT ERLEDIGEN Wichtig und dringend 2 · PLANEN Wichtig, aber nicht dringend

3 · DELEGIEREN Dringend, aber nicht wichtig 4 · STREICHEN Weder wichtig noch dringend
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